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® INFORMES | |
3310 | 022 02 | O Informe de Asistencia y Asesoria Técnica 2 5 X | | X |los Informes de Asistencia ylo Asesoria Teécnica es laj
. « Cominatenes i R R | doculmentacic’m e infornjaci()r.!' que hgce”referencia_a_todo lo
| | » | relacionado con la planificacion, realizacion y seguimiento de

*  |Actas de reunion ; - las asistencias técnicas que se realizan en el marco de la]

e |Informes ‘ vigilancia de los eventos de interés en salud piblica.

« |Documento anexos ‘ Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se

conservard en su soporte original, ya que representa el
! testimonio de la gestion del INS en asistencias técnicas e
. informacion de interes en Salud Publica.
T : T, o5 B —— =
3310 | 022 14 0 In‘forn'i'e d'e Examenes de Vigilancia ylo 5 it : y|Los Exémenes de Vigilancia y/o Diagnéstico de Vectores son
i Diagnéstico de Vectores los documentos que presentan los vectores que transporta y
- T = ] T transmite un patogeno & ofro organismo y produce

* | Solicitud enfermedades.

. iFo(maio condiciones de llegada de muestra y Df.: agqerdo a dIa 1F5Ees?lucu’3n| 8.3E)dde|I ;;017 su tielmpoh.de
fobservaciones C[E Ia SO!iCitUd retencion sera , e anos, cu n?ona 0 el iempe en e f’:ll'C VO
| central, la serie se conservara en su soporte original, al

= Oficio de remision = representar el testimonio de la gestion del INS en la

' generacion de informacion de interés en Salud Publica.
= Formato de custodia interna en el INS | ‘
| | |

. Solicitudes de servicio re direccionadas a ofras 1
entidades (si aplica) | i

«lInforme de resultados |
|
| |

* |Claves taxonomicas |

3310 | o022 15 O jlnformes de Gestion 3 | 5 X | Los Informes de Gestion son documentos que evidencian la
14
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- d = . actividades realizadas por el grupo durante un determinado
, igrne de:coord necion tiempo, el cual es entregado a la Direccion de Investigacion
= Informe de Eventos ‘ para su publicacion en la pagina web. Cumplido el tiempo de
| retencion se elimina la serie, ya que estos informes se
consolidan de manera general en la Oficina de Planeacion. 1
|
| |
3310 022 | 36 (1 |Informes de Implementacién Normas ISO 2 5 X | ; | x |En el marco de la implementacion bajo las normas ISO/IEC
—— i i TR - — {17025 e ISO/IEC 17043 los grupos de la Direccion de Redes
' Comu”'cac'on?s . _ o . ‘ en Salud Publica generan documentos y registros que
\ |Documenlos técnicos (todos los registros técnicos permiten evidenciar la implementacion y mantenimiento del
* |asociados a acreditacion de la Direccion Redes en sistema de acreditacion desde el aspecto de gestion y técnico.
; [Salud Pablica) Culminado el tiempo de retencion en el archivo central, la serie
| o : Se conservara en su soporte original, ya que representa el
* Informes técnicos de calidad : festimonio de la gestion del INS.
| = Documento anexos | |
‘ Informes de la Unidad Entomolégica 1 | Los Informes de las Unidades Entomolégicas Departamentales
3310 022 38 57 A ] 3 5 X | | . : e
[ ' Departamental | son los documentos que envian las entidades territoriales con
| o |Informes Semestrales 3 las actividades de vigilancia.
|’ Informes de confirmacién y diagnostico de Culminado el tiempo en el archivo central, la serie se
| = . o | conservara en su soporte original, ya que representa el
| eI TIeHaE o ‘ testimonio de la gestion del INS,
® PLANES El plan de actividades de fortalecimiento son los documentos
3310 | 028 | 06 | O Plan de Actividades de Fortalecimiento 5 8 X e SEREnEeEs BeRaes QR TEEGnArt e 2
s e ! == 6* P R i T —|interés dentro del grupo. El tiempo de retencion transcurre una
| ‘ Ll L vez es se consoliden todos los planes del afic. Culminado el
* |Cronograma | ! tiempo de retencion en el archivo central se elimina la serie, ya
| . lTaIIeres | que carecen de valores secundarios para el INS.
= |Cursos !
24 For
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® PROGRAMAS El Progrlama de Evaluacion Externa del Desempeﬁol F)ireda:
- Internacional son los documentos que soportan las actividades
3310 | 031 11 | o Programa de Evaluacion Externa del 5 15 X realizadas por el grupo. Culminado el tiempo en el archivo
\Desempeiio Directa Internacional el . |central, la serie se conservara en su soporte original, ya que
= Cronograma de actividades representa el testimonio de la gestion del INS.
= Comunicaciones
. Inscripciones al Programa de Evaluacion Externa
‘del Desempefio Directa
= Evaluaciones Externas del Desempefio
« Respuestas de los departamentos
. [Informes Evaluacion Externa del Desempefio
Directa Internacional-EEDD
3310 031 12 O Programa de Evaluacién Externa del 5 15 X El Programa de Evaluacion Externa del Desempeiio Indirecta
Desempeiio Indirecta son los documentos que establecen el procedimiento técnico
1 . |Comunicaciones - o ‘|para realizar la evaluacion de los Laboratorios por todo el
‘Inscripciones al Programa de Evaluacién Externa temt‘orlo Nacional por_parte del INS. C‘ulmlnade el '(;empo.e.n el
= - 2 archivo central, la serie se conservaré en su soporte original,
del Desempefio Directa i .
! i ~ ya que representa el testimonio de la gestion del INS.
= Evaluaciones Externas del Desempefio
= Respuestas de los departamentos
. Informes Evaluacion Externa del Desempefio
Indirecta-EEDI
® PROYECTOS
| dol . E Sl 3 7 X Los Proyectos de Investigacion de Entomologia son los
3310 033 06 = !Proyectos e Investigacion de Entomologia documentos que reflejan el fortalecimiento del conocimiento
T |- Propuesta - | R O e S T
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SEre s conservara en su soperte onginal, ya que presentan

\ | Concepto Comité de Etica Métodos de gy g aag g
. valores secundarios de investigacion y ciencia para el INS.

{Investigacion (CEMIN)

*  Aval del Comité Etico

» Declaracion consentimiento informado

*  Instrumento para recoleccion de informacion
\Convenios (Gestion Financiera, Autorizacion de

. 1pago, Certificado de cumplimiento contractual,
Acta de liquidacion)

«  Informes técnicos de Avance

; ‘ » Informes financieros parciales,

| Informes financiero final
CONVENCIONES: /
| B Serie |\_I Subserie / | e Tipo Documental |

J

| CT: Conservacion Total |E: Eliminacion |S§;Seleccién I?LDigitalizacién |

J
ﬂ [wiw ‘==<

Resp nsable unidad Pre/dﬁctora [ Secretario/a General Responsdble Grupo de Gestion Documental

¥

\
1

—
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